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ЗАПОВЕД № 119 
    гр.Шумен,29.09.2014 г.
На основание чл.69, ал.2, т.1 от 3Л3,за устройство на дейността и вътрешния ред на КОЦ-ШУМЕН ЕООД, във връзка с чл.8б от Закона за обществените поръчки, изм. и доп. ДВ бр.40 от 13.05.2014 година
             У Т В Ъ Р Ж Д А В А М:

    ВЪТРЕШНИ ПРАВИЛА за планиране, организация и контрол при провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки в КОЦ-ШУМЕН ЕООД по реда на Закона за обществените поръчки, в сила от 01.07.2014 година.
    Правилата влизат в сила от 01.10.2014 година.
    Утвърдените вътрешни правила да се доведат до знанието на  отделения, отдели и сектори при лечебното заведение.
    Възлагам на Системния администратор, да качи утвърдените вътрешни правила в Профил на купувача.
    Отговорност по изпълнението на заповедта Началник  отделения,отдели и сектори.
    Контрол по изпълнение на заповедта възлагам на Главен счетоводител.
Препис от заповедта по реда за сведение и изпълнение.








УПРАВИТЕЛ:









/Д-р Сотир Караниколов/

ВЪТРЕШНИ ПРАВИЛА
за планиране, организация и контрол при провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки в КОЦ-ШУМЕН ЕООД, по реда на Закон за обществените поръчки
Телефонна централа: 054/800-832
град Шумен
Във връзка с провеждането на законосъобразни процедури при възлагане на обществени поръчки в КОЦ-ШУМЕН ЕООД в съответствие с новите изменения на Закона за обществените поръчки и на основание чл.8 б от Закона за обществените поръчки, давам настоящите указания:
РАЗДЕЛ I ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ
Чл.1.Вътрешните правила целят да създадат условия за законосъобразно и ефективно разходване на финансови средства, както и публичност и прозрачност в дейността по планиране, провеждане и възлагане на обществените поръчки и контрол върху изпълнението на сключените договори за обществени поръчки в КОЦ-ШУМЕН ЕООД.
Чл.2.Вътрешните правила регламентират последователността на актовете и действията, сроковете за извършването им и отговорностите на звената в лечебното заведение.
Чл.З.Настоящите правила уреждат:
Реда за планиране, подготовка и провеждане на процедурите за възлагане на обществени поръчки по Закона за обществените поръчки (ЗОП), както и координацията между звената в лечебното заведение при осъществяване на тези дейности
2.Задълженията и отговорностите на служителите в лечебното заведение във връзка с възлагането на обществени поръчки
3.Съхранението
и достъпа до документи, създадени и събрани в хода на провеждане на процедурите за възлагане на обществени поръчки
4.Мониторинг
и контрол по изпълнение на договорите за възлагане
Чл.4.Приложното поле на Закона за обществените поръчки се определя от наличието на четири кумулативно дадени предпоставки:

1.обект на обществените поръчки

2.предмет на обществените поръчки

3.възложител на обществени поръчки, съгласно чл.7 от ЗОП

4.прогнозна стойност на обществените поръчки, съгласно чл.15 от ЗОП.

Чл.5.Обекти на обществени поръчки са:
1.доставките на стоки, осъществени чрез покупка, лизинг, наемане от възложителя със или без право на закупуване или покупка на изплащане
2.предоставянето на услуги
3.строителството, включително:
а)изпълнение
на строеж или проектиране и изпълнение на строеж
б)изпълнение
или проектиране и изпълнение на един или няколко вида строителни и монтажни работи, свързани с изграждането, реконструирането, преустройването, поддържането, възстановяването или рехабилитацията на сгради или строителни съоръжения
в)изпълнение
с каквито и да е средства на една или повече дейности по изпълнение на строеж в съответствие с изискванията на възложителя.
Чл.б.Обектите на обществените поръчки и техния обхват се определят съгласно въведения „Общ терминологичен речник” (CPV - Common Procurement Vocabulary), приет с Регламент ЕО №2195 на Европейския парламент и на Съвета на ЕО, представляващ единна система за класификация, приложима към обществените поръчки, с цел да бъдат уеднаквени различните препратки, използвани от възложителите за описание на предмета на провежданите от тях процедури за възлагане на
обществени поръчки.

Чл.7.(1)Възложители на обществени поръчки:

В чл.7 от ЗОП са изброени възложителите на обществени поръчки, като в т.3 са посочени “публичноправните организации”.

Публичноправна организация е и лечебно заведение - търговско дружество, на което повече от 30 на сто от приходите за предходната година са за сметка на държавния и/или общинския бюджет и/или бюджета на Националната здравноосигурителна каса. В тази група е КОЦ-ШУМЕН ЕООД.

(2)Решенията на Възложителя /КОЦ-ШУМЕН ЕООД/, взети във връзка с процедурите за възлагане на обществени поръчки, са индивидуални административни актове. Решенията съдържат:

1.наименование на Възложителя

2.номер, дата и правно основание за издаване на акта

3.посочване вида на процедурата и предмета на поръчката

4.разпоредителна част, чието съдържание е в зависимост от етапа на процедурата.
5.мотиви - в случаите, когато се изискват
пред кой орган и в какъв срок може да се обжалва
трите имена и подпис на лицето, издало акта, с означаване на длъжността му.
При издаване на решенията възложителят няма право да допуска предварително изпълнение.
Чл.8.(1)Стойности на обществените поръчки:
В лечебното заведение процедурите по Закона за обществените поръчки се прилагат задължително при възлагане на обществени поръчки, които имат следните стойности без ДДС:
1.1.за строителство - по-високи от 264 000 лева
1.2.за доставки, услуги и конкурс за проект - по-високи от 66 000 лева.

2.Възложителят
може да прилага предвидените в ЗОП опростени правила, когато обществените поръчки имат следните стойности без ДДС:

2.1.за строителство - по-високи от 264 000 лева и до 2 640 000 лева.

2.2.за доставки, услуги и конкурс за проект - по-високи от 66 000 лева до съответния праг, определен в чл.45в, ал.2 от ЗОП /Праговете, над които Възложителя е длъжен да публикува и обявява обществените поръчки и в Официалния вестник на Европейския съюз по реда на чл.45в от ЗОП/.

3.Възложителят може да не провежда процедурите по закона, но е длъжен да прилага условията и реда на Глава осма „а” „Възлагане на обществени поръчки чрез публична покана” от ЗОП, при обществени поръчки на стойност без ДДС:

3.1.за строителство - от 60 000 до 264 000 лева

3.2.за доставки или услуги - от 20 000 до 66 000 лева.

4. Възложителят не е длъжен да прилага процедурите по закона и условията и реда на Глава осма „а” „Възлагане на обществени поръчки чрез публична покана” от ЗОП при следните стойности без ДДС:

4.1.за строителство - под 60 000 лева

4.2.за доставки или услуги - под 20 000 лева

4.3.за конкурс за проект - под 66 000 лева.

В случаите по т.4.2 и 4.3 възложителят може да не сключва писмен договор, като доказва разхода чрез първични платежни документи.

РАЗДЕЛ II ПРОГНОЗНА СТОЙНОСТ НА ОБЩЕСТВЕНИТЕ ПОРЪЧКИ

Чл.9.(1)Прогнозната стойност е основния критерий за правилното определяне на праговете, реда и правилата за възлагане на обществени поръчки.

Прогнозната
 стойност на обществена поръчка се определя с иницииращ доклад. С него Началник клиника/отделение, Началник отдел/сектор заявява необходимостта от извършване на доставка, услуга или строителство, към датата на решението за откриване на процедура за възлагане на обществена поръчка.

За
определяне на реда за възлагане на обществена поръчка нейната прогнозна стойност се изчислява, както следва:

При
договор за доставка чрез лизинг, наемане с или без право на закупуване, както и за покупка на изплащане, когато срокът:

а)е
до една година - общата стойност за срока на неговото действие

б)е
повече от една година - стойността за срока на неговото действие плюс ориентировъчната остатъчна стойност на доставката

в)не
е определен или не може да се определи - месечната стойност, умножена по числото 48.

При
периодично повтарящи се договори за доставки и/или услуги - на база:

а)действителната
обща стойност на подобни договори, сключени през предходната финансова година и коригирани с предвидените промени в количеството или стойността на съответната доставка или услуга б)очакваната
стойност на доставката и/или услугите през следващите12 месеца след първата доставка или услуга или за срока на доставките и/или услугите, когато той е по-дълъг от 12 месеца.

При
договор за доставка, услуга и/или строителство, предвиждащ опции - в размер на максимално допустимата обща стойност, включително на клаузите за опции или подновяване.

При
договор за услуга, в който не се определя обща цена:

а)ако
е със срок до 4 години - общата стойност на договора за срока на неговото действие

б)ако
срокът не може да се определи предварително или срокът на договора е по-дълъг от 4 години - стойността на месечното плащане, умножена по числото 48.

При
договор за застрахователна услуга - платимата застрахователна премия и други плащания.

При
договор за финансова услуга - цената на услугата, включително и таксите, комисионите или лихвите и други плащания.

При
договор за услуга, който е предшестван от конкурс за проект, както и при конкурс за проект, последван от договор за услуга, стойността се определя от цената на услугата
 и общата стойност на наградите и другите плащания за участниците в конкурса.

При
договор за строителство - на база стойността на строителството и доставката на всички стоки и услуги за изпълнение на строителството, когато се предоставят от възложителя.

При
конкурс за проект стойността на поръчката включва общата стойност на наградите и другите плащания за участниците в конкурса.

При
определяне стойността на обществена поръчка се включват всички плащания без ДДС към изпълнителя на обществената поръчка.

Когато
обществената поръчка включва няколко обособени позиции, всяка от които е предмет на договор, 

стойността на поръчката е равна на сбора от стойностите на всички позиции. Когато общата стойност на позициите е равна или надвишава праговете по чл.8 от т.1 до т.3 от настоящите правила, при възлагането на поръчката по всяка обособена позиция се спазва редът, приложим за общата стойност на поръчката.

Обособена позиция е такава част от предмета на обществената поръчка, която въпреки, че може да бъде самостоятелен предмет на обществена поръчка, е систематично свързана с другите позиции от обществената поръчка.

Изборът
на метод за определяне на стойността на договор за обществена поръчка не трябва да се използва с цел заобикаляне прилагането на закона.

Не
се допуска разделяне на обществена поръчка!
РАЗДЕЛ III.

ПЛАНИРАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНИ ПОРЪЧКИ И ИЗПРАЩАНЕ НА ПРЕДВАРИТЕЛНИ ОБЯВЛЕНИЯ ПЛАН-ПРОГРАМА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНИ ПОРЪЧКИ
Чл.10.(1)Планирането се осъществява въз основа на мотивирани предложения от Началник клиника/отделение, Началник отдел/сектор на лечебното заведение. Предложението да съдържащи информация за необходимостта от извършване на строителство, осъществяване на доставка и/или предоставяне на услуги.

Информацията по ал. 1 се представя в Деловодство на лечебното заведение в срок до 31 ЯНУАРИ на текущата година, като заявка за потребностите с цел планиране на средства в лечебното заведение за следващата отчетна година.

Комисия
назначена със заповед, разглежда, обобщава и анализира заявките с оглед необходимостта от организиране и провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки.

За
определяне на прогнозната стойност на обществената поръчка се анализира стойността на предходни поръчки със 
същия предмет, както и отчетните данни от предходни години за разходваните средства за аналогични дейности, като се отчита и ръста на инфлацията.

Чл.11.(1)Комисията, по предходния член, изготвя мотивиран доклад за необходимостта от възлагане на обществени поръчки, подлежащи на финансиране през следващата година, като за всяка поръчка се посочва:

1.Описание на обекта на обществената поръчка

Прогнозна
стойност на обществената поръчка.

(2)В срок до 10 ФЕВРУАРИ на текущата календарна година комисията внася доклада за приоритетите по дейности и съответните обществени поръчки, за които е обоснована необходимостта от възлагането им, заедно с всички постъпили предложения по чл.10 от настоящите правила до Управителя на лечебното заведение.

Чл.12.(1) В срок до 15 февруари, комисията, се изготвят и представят на Управителя, план-програма/график на обществените поръчки, които следва да бъдат възложени през следващата година.

План-програмата/графика съдържа:

1.Описание на обекта на обществената поръчка

2.Отговорни лица за иницииране на обществената поръчка

3.Прогнозна
стойност на обществената поръчка

4.Срок
на договора за обществената поръчка

5.Краен
срок за представяне на иницииращ доклад

6.Прогнозна
 дата за откриване на обществената поръчка.

(3)Управителя утвърждава план-програмата. Въз основа на нея, в срок до 1 март Счетоводител – вътрешен одит съгласува с началник АСБ и представя за подпис на Управителя, изготвени предварителни обявления за планираните поръчки за следващите 12 месеца. Същите се изпращат до РОП на АОП и се публикуват в Профила на купувача.

1.За доставки на стоки и за услуги по чл.5, ал.1, т.1 от ЗОП по категории, когато общата стойност без ДДС за съответната категория стоки или услуги e по-голяма от 450 000 лева.

2.За строителство, когато общата стойност на поръчката без ДДС е равна или по-висока от 2 640 000 лева.

(4)За
използване на съкратените срокове по чл.64, ал.2 от ЗОП се изпращат предварителните обявления за всички обществени поръчки, които се възнамерява да се възложат до края на календарната година и когато тяхната обща стойност без ДДС е под стойностите, посочени в т.1 и 2 от предходната алинея. Предварителните обявления не могат да се публикуват в Профила на купувача преди датата на изпращане на съобщението в РОП.
(5)Обявяването
на обществени поръчки, извън утвърдената план - програма се допуска по изключение с представяне на мотиви от иницииращия обществената поръчка.

При
необходимост от възлагане на обществена поръчка, при която са налице основанията за провеждане на процедурите на договаряне с обявление в случаите по чл.84 от ЗОП и процедури на договаряне без обявление по чл.90, ал.1 от ЗОП, ръководителят на звеното, за което възниква нуждата от строителство, доставка или услуга уведомява с писмен доклад Управителя.

До Изпълнителния директор на Агенцията за обществени поръчки се изпращат всички решения за откриване на процедурите по чл.90, ал.1, т.3 до т.9 и т.12 от ЗОП и одобрените с тях покани, както и доказателствата, свързани с избора на процедурата.

План-програмата на обществените поръчки не се изменя, когато се налага възлагане на доставка, услуга или строителство на стойност, допускаща свободен избор на изпълнител.

Чл.13.(1)Копие от утвърдената план-програма се предоставя на Началник клиника/отделение, Началник отдел/сектор за сведение и/или изпълнение.

(2)Контролът по изпълнение на план-програмата се осъществява от Главен счетоводител, Главен юрисконсулт.

      РAЗДEЛ IV

ПOДГOТOBKA НА ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА  ПОРЪЧКА

Чл.14.(1)Подготовката на процедура за възлагане на обществена поръчка включва:

1 .Изготвяне на Иницииращ доклад, който съдържа:

-пълно описание на предмета на поръчката

-описание на обособени позиции 

-техническа спецификация

-инвестиционни проекти, ако поръчката е с предмет строителство

-предложение за определяне на критерии за оценяване на офертите
-методика за оценка на офертата, включително показателите и относителната им тежест

-точни указания за определяне на оценката по всеки показател и за определяне на комплексната оценка на офертата (когато критерият за оценка е икономически най-изгодна оферта)

-изисквания към кандидатите за икономическо и финансово състояние, технически възможности и/или квалификация (съгласно чл.50 и 51 от ЗОП)

-условия за изпълнение на поръчката: срок, начин и място на изпълнение на поръчката, изискуеми минимални гаранционни срокове и обслужване
-предложение относно възможностите за представяне на варианти на офертите

-приблизителна прогнозна стойност на поръчката

-необходимост от ползването на експерти със специални познания.

2.Подготовка на документацията за обществена поръчка.

3.Откриване на процедурата - за изпълнението й се изготвят и изпращат необходимите документи до РОП.

4.Възлагане
на поръчката - изготвяне и подписване на договор.

5.Изпълнение
на договора.

6.Контрол върху изпълнението на договора;

(2)Изготвянето на Иницииращия доклад е във връзка възникнала необходимост от извършване на доставка, услуга или строителство. Необходимостта се заявява от служителя, посочен като отговорник в план -програмата.

Иницииращия доклад се преглежда и съгласува с Управителя и Главен счетоводител. Съгласуването има за цел да определи законосъобразния вид на процедурата и възможността от разходване на финансови средства.
(3)Документация за възлагане на обществена поръчка - изготвя се от определено длъжностно лице. Документацията съдържа:

1.Решение за откриване на процедура за възлагане на обществена поръчка. Възложителят взема решение за откриване на процедура за възлагане на обществена поръчка, с което одобрява обявлението за обществена поръчка и документацията за участие в процедурата.

2.Обявление за обществена поръчка/покана за участие в процедура за възлагане на обществена поръчка. Обявлението за обществена поръчка трябва да съдържа следната информация:

2.1.наименование,
адрес, телефон, факс, електронен адрес на възложителя и лице за контакт

2.2.вид на процедурата

2.3.обект, предмет и прогнозна стойност на поръчката, както и количество или обем, включително на обособените позиции

2.4.код,
съгласно Общия терминологичен речник /СРУ/

2.5.място
и срок за изпълнение на поръчката

2.6.критерии
за подбор, когато възложителят определя такива, включващи изискване по чл.49 от ЗОП, и/или минимални изисквания за икономическото и финансовото състояние на кандидата или участника, и/или за техническите му възможности, и/или квалификация, както и посочване на документите, с които те се доказват.

Критериите за подбор и документите, с които се доказва съответствието с тях, трябва да са съобразени и да
съответстват на обекта, предмета, стойността, сложността, както и количеството или обема на обществената поръчка и предназначението на строителството, доставките или услугите.
 Като критерий за подбор може да се изисква признат опит в съответния сектор, но не може да се включват условия или изисквания,които са свързани с изпълнението само на обществени поръчки, или с изпълнението на конкретно посочени програми или проекти, или с конкретизирането на източници на финансиране, или на определен брой изпълнени договори с конкретно посочване на предмета им и други, ако такива условия или изисквания са в нарушение на условията по чл.25, ал.5 от ЗОП. Когато обществената поръчка има обособени позиции, критериите за подбор за всяка от обособените позиции трябва да съответстват на изброените характеристики за съответната позиция.

Критериите за подбор, които Възложителят определя, трябва да бъдат еднакви за всички участници.

При участие на обединения, които не са юридически лица, съответствието с критериите за подбор се доказва от един или повече от участниците в обединението. В случаите по чл.49 от ЗОП изискването за регистрация се доказва от участника в обединението, който ще изпълни съответната дейност.

условия и размер на гаранцията за участие и на гаранция за изпълнение на договора. Възложителят определя размера и условията на гаранцията за участие в процедурата по възлагане на обществената поръчка, както и размера на гаранцията за изпълнение при подписване на договор.

Размерът на гаранцията за участие се определя в абсолютна сума - 1 на сто от стойността на поръчката.

Размерът на гаранцията за изпълнение е до 5 на сто от стойността на поръчката без ДДС.

Възложителят може да не изисква гаранция за участие или за изпълнение, когато:

провежда процедура на договаряне без обявление

при възлагане на поръчки, в които се запазва правото на участие за специализирани предприятия или кооперации на лица с увреждания.

Гаранциите могат да бъдат представени в една от следните форми:

-депозит на парична сума в касата на Възложителя

-депозит на парична сума по банкова сметка на Възложителя оригинална, безусловна и неотменяема банкова гаранция, издадена от българска или чуждестранна банка в полза на КОЦ-ШУМЕН ЕООД.
Валидността на гаранциите следва да бъдат:

-за участие - не по-малко от 30 дни след изтичане срока на валидност на офертата на участника

-за изпълнение - не по-малко от 60 дни след изтичане срока на договора.
Когато кандидатът, участникът или избраният изпълнител е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията.

Възложителят има право до решаване на спора да задържи гаранцията за участие на кандидат или участник в процедура за възлагане на обществена поръчка, който обжалва решението, с което се обявяват резултатите от предварителния подбор, или решението за определяне на изпълнител.

Възложителят има право да усвои гаранцията за участие независимо от нейната форма, когато кандидат или участник:

-оттегли заявлението си след изтичането на срока за получаване на заявления или оттегли офертата си след изтичането на срока за получаване на офертите.

-е определен за изпълнител, но не изпълни задължението си да сключи договор за обществената поръчка.

Възложителят освобождава гаранциите за участие на:

-отстранените кандидати или участници в срок 5 работни дни след изтичането на срока за обжалване на решението на възложителя за предварителен подбор, съответно за определяне на изпълнител

-класираните на първо и второ място участници - след сключване на договора за обществена поръчка, а на останалите класирани участници в срок 5 работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението за определяне на изпълнител.

При прекратяване на процедурата за възлагане на обществена поръчка гаранциите на всички кандидати или участници се освобождават в срок 5 работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението за прекратяване.

Възложителят освобождава гаранциите, без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

Условията и сроковете за задържане или освобождаване на гаранцията за изпълнение се уреждат в договора за възлагане на обществена поръчка.

Когато договорът за обществена поръчка се изпълнява на етапи, възложителят може да включи в проекта на договор клауза за частично освобождаване на гаранцията, съответно на изпълнената част от предмета на обществената поръчка.

Счетоводител-Доставчици организира освобождаването, усвояването и задържането на гаранциите за участие и изпълнение.
2.8.условия и начин на плащане.

Възложителя следва да определи начина на плащане, който се осъществява след представяне на фактура и приемо-предавателен протокол за извършена доставка на стоки или услуги. Възможно е да бъде заложено разсрочено плащане в зависимост от размера на сумата по сключения договор.
2.9.срок
на валидност на офертите при откритата процедура.

2.10.критерия
за оценка на офертите, а при критерий икономически най-изгодна оферта - показателите на комплексната оценка с тяхната относителна тежест или подреждането им в по важност в низходящ ред, когато по обективни причини е невъзможно да се посочи относителната им тежест.

Когато избраният критерий е икономически най-изгодна оферта не може да се включват като показатели за оценка на офертата критериите за подбор по т.6.

2.11.възможност
за представяне на варианти в офертите.

2.12.възможност
участниците да подават оферти само за една, за всички или за една или повече обособени позиции - когато предметът на поръчката включва няколко обособени позиции.

2.13.място
и срок за получаване, цена и начин на плащане на документацията за участие в процедурата.

2.14.място и срок за подаване на заявленията или на офертите.

Срокът трябва да е съобразен със сложността на поръчката и с времето, необходимо за изготвяне на заявленията за участие или на офертите.

2.15.място
и дата на отваряне на офертите.

2.16.дата на предварителното обявление, ако има такова.

2.17.дата
на изпращане на обявлението.

2.18.в
обявлението може да се предвиди и:

-изискване за създаване на юридическо лице, когато кандидата, определен за изпълнител е обединение на физически и/или юридически лица

-възможност за провеждане на електронен търг

-възможност за представяне на оферти за една или повече от номенклатурите в обособените позиции, включени в предмета на обществената поръчка - при възлагане на обществени поръчки за доставка на лекарствени продукти по Закона за лекарствените продукти в хуманната медицина или на медицински изделия по Закона за медицинските изделия.

В обявлението за обществена поръчка се посочват обстоятелствата, наличието на които води до отстраняване на кандидата. Обявленията се изпращат в сроковете по чл.64 от ЗОП.
В обявлението задължително се запазва правото за участие в процедури за възлагане на обществени поръчки за специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, когато:

-поръчката се изпълнява по програми за защита на заетостта на лица с увреждания

-предметът на поръчката е включен в списък, утвърден от МС.

В случаите, в които предметът на поръчката е включен в списък, утвърден от Министерския съвет специализираните предприятия или кооперации на хората с увреждания участват, при условие че могат да изпълнят най-малко 80 на сто от предмета на поръчката със собствено производство и ресурс или с подизпълнители, които съща са специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания.

Определеното длъжносно лице, следи публикуваната информация от Национално представителните организации за хората с увреждания ежегодно до 30 септември на текущата година в Портала за обществени поръчки за капацитетните възможности на членовете на организацията.

Възложителят открива за следващата календарна година обществена поръчка с предметът, включен в списък, утвърден от Министерския съвет, когато тя може да се изпълни от специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, съгласно информацията в портала на АОП.

Когато след провеждане на процедура не е избран изпълнител, Възложителят може да открие нова процедура без да запазва правото за участие на специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания. Възложителят посочва в решението за откриване причините за прекратяването на предходната процедура.

3.Пълното
описание на предмета на поръчката, включително на обособените позиции.

Когато предметът на обществената поръчка включва няколко обособени позиции задължително се посочва дали кандидатите могат да подават оферти само за една или за няколко обособени позиции. Възложителят определя гаранция за участие на всяка обособена позиция в законоустановените размери.

4.Технически
спецификации.

Техническите спецификации не трябва да се определят чрез посочване на конкретен модел, източник, процес, търговска марка, патент, тип, произход или производство, което би довело до облагодетелстването или елиминирането на определени лица или стоки. В изключителни случаи, когато е невъзможно предметът на поръчката да се опише точно и разбираемо, се допуска подобно посочване, като задължително се добавят думите „или еквивалентно”. Възложителят не може да отстрани оферта на основание, че предложените стоки или услуги не съответстват на посочените от него 
технически спецификации, когато участникът докаже в своята оферта с всеки относим документ, че предложеното от него решение отговаря по еквивалентен начин на изискванията, определени в тези технически спецификации.

При всяко посочване на конкретен стандарт, спецификация, техническо одобрение или друга техническа референция да е допълнено чрез добавяне на думите „или еквивалент”.

За подходящи средства за доказване на постигната еквивалентност при удовлетворяване на изискванията определени в техническите спецификации се признават техническите досиета на производителя или протоколи от изпитване или сертификати, издадени от признати органи.

5. Инвестиционните
проекти, когато обществената поръчка е за строителство.

6. Минималните 
изисквания, на които трябва да отговарят вариантите, и специалните изисквания за тяхното представяне, когато възложителят допуска варианти, а в случаите по чл.25, ал.3, т.3 от ЗОП - и минималните изисквания към офертите, които са за част от номенклатурите в обособените позиции.

7.Показателите,
относителната им тежест и методиката за определяне на комплексната оценка на офертата, когато критерият за оценка е икономически най-изгодната оферта.

Основните критерий при оценяване на предложенията са най-ниска цена и икономически най-изгодна оферта. Възложителят е длъжен ясно да определи кой от двата основни критерия е избран. Методиката се определя при условията на чл.28, ал.2 и чл.37 от ЗОП. Възложителя прилага методиката по отношение на всички допуснати до оценка оферти без да я променя.

8.Образец на офертата, както и указание за подготовката й.

При изготвяне на офертата всеки кандидат трябва да се придържа точно към обявените от Възложителя условия. Всеки кандидат, участващ в процедурата има право да представи само една оферта. Офертата и документацията, свързана с нея, се представят на български език. Всички документи, които са на чужд език се представят и в официален превод /превод, извършен от преводач, който има сключен договор с

Министерство на външните работи за извършване на официални преводи/ на български език. Всички документи, за които не се изисква нотариална заверка, трябва да са заверени (когато са фотокопия) с гриф „Вярно с оригинала”, печат и подпис на лицето/та, представляващ/и участника.

Офертата, следва да бъде функционално разпределена в три отделни запечатани непрозрачни и надписани плика, всеки един от които да има следното съдържание:

Плик №1 с надпис , Документи за подбор”, в който се поставят документите и информацията по чл.56, ал.1, т.1-5,8,11-14 от ЗОП
Плик №2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката”, в който се поставя техническото предложение, и ако е приложимо - декларация по чл.33, ал.4 от ЗОП за конфиденциалност

Плик № 3 с надпис „Предлагана цена”, който съдържа ценовото предложение на участника.

Когато в обществената поръчка участва лице, което участва в обединение или е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта.

В процедура за възлагане на обществена поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.

Когато участник подава оферта за повече от една обособена позиция, пликове №2 и 3 се представят за всяка от позициите. Когато документи и информация, съдържащи се в плик №1, са еднакви за две или повече обособени позиции, по които участникът участва, същите се поставят само в плика по позицията с най-малък пореден номер, като това обстоятелство се отбелязва в списъка на документите, съдържащ се в пликовете на останалите позиции.

Трита плика на офертата се поставят в друг непрозрачен плик, върху който се отбелязва: предмета на поръчката, име и адрес за кореспонденция,телефон/факс и по възможност електронен адрес, а когато офертата е за самостоятелно обособени позиции - и за кои позиции се отнася. В случаите по чл.25, ал.3, т.3 от ЗОП върху плика се отбелязва и за кои части от номенклатурите в обособената позиции се подава офертата.

Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Ако участникът изпраща офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите са за негова сметка. Рискът от забава или загубване на офертата е за участника.

Оферта за участие в процедурата се приема в Деловодство на КОЦ-ШУМЕН ЕООД гр.Шумен, ул. “Васил Априлов ” №63. Върху плика се отбелязват поредния номер, час и датата на завеждане.

Оферта, представена след изтичане на крайния срок, не се приема от Деловодството за участие и се връща незабавно на участника.

Всяка оферта по ЗОП трябва да съдържа:

8.1.посочване
на единен идентификационен код по чл.23 от Закона за търговския регистър, БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен, както и адрес,
 включително електронен, за кореспонденция при провеждането на процедурата

8.2.декларация
по чл.47, ал.9 от ЗОП

8.3.доказателства
за упражняване на професионална дейност по чл.49, ал.1 и 2 от ЗОП, ако такива се изискват от възложителя

8.4.при
участници обединения - копие на договора за обединение, а когато в договора не е посочено лицето, което представлява участниците в обединението - и документ, подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващият

8.5.оригинал на банкова гаранция за участие или копие от документа за внесена гаранция под формата на парична сума 

8.6.доказателства
за икономическото и финансовото състояние по чл.50 от ЗОП, посочени от възложителя в обявлението за обществена поръка

8.7.доказателства
за техническите възможности и/или квалификация, по чл.51 от ЗОП, посочени от възложителя в обявлението за обществена поръчка

8.8.декларация
за липса на свързаност с друг участник или кандидат в съответствие с чл.55, ал.7 от ЗОП, както и за липса на обстоятелство по чл.8, ал.8, т.2 от ЗОП

8.9.техническо
предложение за изпълнение на поръчката, включващо и срок за изпълнение, към което, ако е приложимо, се прилага декларация по чл.33, ал.4 от ЗОП

8.10.видовете
работи от предмета на поръчката, които ще се предложат на подизпълнители и съответстващият на тези работи дял в проценти от стойността на обществената поръчка, и предвидените подизпълнители

8.11 .ценово предложение

8.12.декларация,
че са спазени изискванията за закрила на заетостта, включително минимална цена на труда и условията на труд - в случаите по чл.28, ал.5 от ЗОП

8.13.друга
информация, посочена в обявлението или в документацията за участие

8.14.декларация
за приемане на условията в проекта на договор

8.15.нотариално
заверено пълномощно на лицето, подписващо офертата, когато не е подписана от законния представител на участника.

Прилага се когато:

а)участникът е обединение, което не е юридическо лице; в тези случаи лицето, представляващо участника, следва да бъде упълномощено от всички участници в обединението.

б)офертата не е подписана от управляващия и представляващ участника съгласно актуалната му регистрация

8.16.списък на документите, и информацията съдържащи се в офертата, подписан от участника.
Когато участникът предвижда участие на подизпълнители, документите по т.8.1, 8.6, 8.7, 8.8 и 8.13 се представят за всеки от тях, а изискванията към тях се прилагат съобразно вида и дела на тяхното участие. Когато участникът в процедурата е обединение /консорциум/, документите се представят съгласно реда на чл.56, ал.3 от ЗОП.

9.Проект на договор

В решението, обявлението или документацията няма право да се включват условия или изисквания, които дават предимство или необосновано ограничават участието на лица в обществените поръчки и които не са съобразени с предмета и количеството или обема на обществената поръчка.

Чл.15.(1)Документите по чл.14 се изготвят и окомплектоват в Сектор-Вътрешен Одит, съобразно изискванията на чл.28 от ЗОП, след което се внасят на Управителя за утвърждаване.

(2)При сложни по предмета си обществени поръчки Управителя на лечебното заведение може да определи работна група за подготовка на техническото задание /спецификация/ и документация за участие.

При подготовката на процедура за възлагане на обществена поръчка възложителят е длъжен да осигури в изработването на техническите спецификации, на методиката за оценка на офертите в документацията за участие в процедурата при критерий икономически най-изгодна оферта, както и на конкурсните програми при конкурсите за проект, да участва най-малко един експерт, който има професионална компетентност, свързана с предмета на поръчката. Когато той не разполага със служители, отговарящи на изискванията за професионална компетентност, същият осигурява външни експерти от списъка по чл.19, ал.2, т.8 от ЗОП или други, чрез възлагане в съответствие с този закон. Документите по изречение първо се подписват от лицата, които са ги изработили.

Чл.16.(1)Документацията за участие се публикува в Профила на купувача в първия работен ден, следващ деня на публикуването на обявлението.

Възложителят няма право да поставя изискване документацията за участие да се получава на място и е длъжен да предостави документацията на всяко лице, поискало това, включително като му я изпрати за негова сметка.

В тези случаи Възложителят изисква от лицата заплащането на документацията, като цената се посочва в обявлението и не може да бъде по-висока от действителните разходи за нейното отпечатване и размножаване.

При поискване от заинтересованото лице отговорния служител е длъжен да изпрати документацията за сметка на лицето, отправило искането. Документацията за участие може да се закупува и получава до 7 дни преди изтичането на срока за получаване на офертите или заявленията.
 Лицата имат право да разгледат документацията на място.

При издаване на решение за промяна на лицата, закупили документация преди издаване на решението за промяна се предоставя безвъзмездно променената документация.

Лицата може да поискат писмено от Възложителя разяснения по документацията за участие до 10 дни, а за поръчки по чл.14, ал.3 от ЗОП - до 7 дни, преди изтичането на срока за получаване на офертите или заявленията.

Счетоводител-Вътрешен одит организира съвместно със звеното, съставило техническото задание, изготвянето на писмен отговор и изпраща разясненията в 4-дневен срок от постъпване на искането. Възложителят изпраща разяснението чрез Счетоводител-Вътрешен одит, до всички лица, които са закупили документация за участие и са посочили адрес за кореспонденция, без да отбелязва в отговора лицето, направило запитването. Разяснението се прилага и към документацията, която предстои да се предоставя на други кандидати или участници. Разяснението се публикува и в Профила на купувача. Ако лицата са посочили електронен адрес, разясненията се изпращат и на него в деня на публикуването им в профила на купувача.

(3)Когато
от публикуването на разясненията от Възложителя до крайния срок за получаване на оферти или заявления остават по-малко от 6 дни, а в случаите по чл.14, ал.3 от ЗОП - по-малко от три дни, Възложителят е длъжен да удължи срока за получаване на оферти или заявления.

(4)В
случаите по ал.3 решението за промяна се публикува в Профила на купувача в деня на изпращането му за публикуване в РОП. От деня на публикуването в профила на купувача до крайния срок за подаване на оферти не може да има по-малко от 6 дни, а в случаите по чл.14, ал.3 от ЗОП - по-малко от три дни.

РАЗДЕЛ V ОБЯВЯВАНЕ И ПРОВЕЖДАНЕ НА ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА

Чл.17.(1)Възложителя изпраща:

1.С
електронен подпис или с придружително писмо, подписано от Управителя, до АОП решението и обявлението за обществената поръчка за вписването им в регистъра на хартиен и магнитен носител.

2.С
електронен подпис или с придружително писмо, подписано от Управителя, до Агенцията по обществени поръчки решението за промяна в обявлението и/или документацията на обществена поръчка, свързани с осигуряване законосъобразност на процедурата, отстраняване на пропуски или явна фактическа грешка за вписването им в регистъра на хартиен и магнитен носител, за публикуване в Регистъра на обществените поръчки в 14-дневен срок от публикуване на обявлението за откриване на процедурата.
3.Съобщение до средствата за масово осведомяване за обществената поръчка, след публикуване на обявлението в РОП, както следва:

-БТА

-три печатни медии

-три лицензирани радио оператора

-три лицензирани телевизионни оператора.

В съобщението се посочват най-малко предметът на обществената поръчка и датата на публикуване на обявлението в РОП и не може да се включва информация, която не се съдържа в обявлението.
4.За публикуване в „Официалния вестник” на Европейския съюз документите по чл.45в, ал.2, т.1-7 от ЗОП. Информацията се изпраща, когато обществените поръчки са в левова равностойност без ДДС, равна или по - висока от праговете, установени в чл.45в, ал.2 от ЗОП не по-късно от изпращането им за публикуване в Република България. Българският език се смята за единствения автентичен текст. Информацията за сключените договори се изпраща по същия ред и в същите срокове както до АОП.

5.Друга информация, определена в Правилника на закона, както информация в хода на процедурата, както и информация за хода на процедурата при производство на обжалване.

(2)Възложителя организира изпращането на поканите за участие при процедури по договаряне - лично “на ръка” срещу подпис или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка или по e-mail.

Чл.18.(1)Възложителя:

1.Организира подготовката и окомплектоването на копия от документацията за участие в процедурите.

Отговаря за подготовката на решенията и поканите при процедури на договаряне със или без обявление по ЗОП

При поискване, документацията за участие в процедурата се предоставя на кандидатите, предварително заплатили стойността й в Касата на лечебното заведение и представили платежен документ, удостоверяващ това обстоятелство. Предоставената документация се описва в “Регистър на закупената документация”, който съдържа:

-обект на обществената поръчка

-кандидат - име на физическото лице или фирма на търговеца

-лице за контакти /име на приносителя/

-адрес за кореспонденция

-телефон и факс за връзка

Чл.19.Оферти или заявления за участие се получават в Деловодството на лечебното заведение. При приемането им върху плика се отбелязва Входящ номер, дата и час на получаването. Кандидатите се описват в „Регистър на подадени оферти”, който съдържа:

-обект на обществената поръчка
-кандидат - име на физическото лице или фирма на търговеца

-лице за контакти /име на приносителя/

-адрес за кореспонденция

-телефон и факс за връзка

Чл.20.(1)Прекратяването на процедурата за възлагане на обществена поръчка се осъществява с мотивирано решение на Управителя. Възложителя прекратява открита процедура, когато:

-не е подадена нито една оферта, заявление за участие или конкурсен проект, няма кандидат или участник, който отговаря на изискванията по чл.47-53а от ЗОП, или не се е явил нито един участник за договаряне

-всички оферти не отговарят на предварително обявените условия от възложителя

-всички оферти, които отговарят на предварително обявените възложителя условия, надвишават финансовия ресурс, който той може да осигури

-първият и втория класиран участник откаже да сключи договор за обществена поръчка 

-отпадне необходимостта от провеждане на процедурата в резултата на съществена промяна в обстоятелствата, включително при невъзможност да се осигури финансиране на изпълнението на поръчката по причини, които възложителя не е могъл да предвиди 

-установи нарушения при откриването и провеждането й, които не могат да бъдат отстранени, без това да промени условията, при които е обявена процедурата

-при наличие на основанията на чл.42, ал.1 от ЗОП

(2)По усмотрение на Възложителя може да се прекрати процедурата за възлагане на обществена поръчка, когато:

-е подадена само една оферта, заявление за участие или проект

-има само един кандидат или участник, който отговаря на изискванията по чл.47-53а от ЗОП, или само една оферта или проект, която отговаря на предварително обявените условия от Възложителя

-когато участникът, класиран на първо място:

· откаже да сключи договор

· не изпълни някое от изискванията на чл.42, ал. 1 от ЗОП

· не отговаря на изискванията на чл.47, ал.1 и 5 или на изискванията на чл.47, ал.2 от ЗОП, когато са посочени в обявлението.

(3)В тридневен срок от вземане на решението по ал.1 и 2, Възложителят в един и същи ден изпраща решението до всички кандидати или участници, публикува го в Профила на купувача и изпраща копие от решението до изпълнителния директор на АОП.
Чл.21.Възложителят може да открие нова процедура за възлагане на обществена поръчка със същия предмет само, когато първоначално обявената процедура е прекратена и решението за прекратяване е влязло в сила.

Чл.22.До отварянето им офертите/заявленията се съхраняват в каса в сектор “Деловодство”.

Чл.23.(1)Проектът на заповед за назначаване на комисия за разглеждане и оценка на офертите се подготвя от Възложителя. Комисията се състои от нечетен брой членове. В състава й се включва задължително един юрист, а най-малко половината от останалите членове са лица, притежаващи професионална компетентност, свързана с предмета на поръчката, като при необходимост се прилагат и доказателства за това.

(2)В заповедта за назначаване на комисия се определят най-малко двама резервни членове, един от които - юрист, а по преценка - и технически секретар.

(3)Възложител,
който не разполага със служители, отговарящи на изискванията за професионална компетентност по ал.1, осигурява външни експерти от списъка по чл.19, ал.2, т.8 от ЗОП или други чрез възлагане в съответствие със ЗОП. При възлагане на обществени поръчки за строителство на стойност, равна или по-висока от 9 779 000 лева, Възложителят включва като член на комисията поне един външен експерт, който е включен в списъка по чл.19, ал.2, т.8 от ЗОП.

В този случай изборът на външен експерт става чрез жребий, в който се включват всички експерти с професионална компетентност, свързана с предмета на поръчката. Жребият се организира от АОП по ред, определен с правилника за прилагане на Закона за обществените поръчки.

(4)Заповедта
за назначаване на комисията се подписва от Управителя в деня определен за отваряне на офертите.

(5)В комисията по провеждане на обществената поръчка, се определя Председател на комисията, който има статут на член на комисията и изпълнява следните задължения:

1.Ръководи
заседанията на комисията, организира и координира работата на членовете й

2.Следи
за спазване срока на работата на комисията и при необходимост уведомява Управителя за удължаването му

3.Уведомява
Управителя, за необходимостта от определяне на нов член в случаите, когато редовен член не може да бъде заместен от резервен

4.Подписва
кореспонденцията с кандидатите или участниците в процедурата, в предвидените от закона случаи

5.Подписва
съобщението за обявяване датата, мястото и часа на отваряне на ценовите оферти в съответната процедура, което се публикува в профила на купувача
6.Уведомява Управителя за приключване работата на комисията и предоставя заедно с всички документи, събрани в хода на процедурата, протокол/доклад за извършената работа, проект на решение и проекти на уведомителни писма до участниците.

(6)Техническият
секретар не е член на комисията и няма право да участва в разискванията и вземането на решения. Той организира технически цялостното провеждане на процедурата, изразено в осигуряване на списъци за подадените оферти, по реда на подаването им, и отговаря за срочното съставяне на протокол/доклад от комисията.

(7)Преди
започване на работа членовете на комисията декларират,че:

-нямат материален интерес от възлагането на обществената поръчка на определен участник

-не са „свързани лица” с участник в процедурата или с посочените от него подизпълнители, или с членовете на техните управителни или контролни органи

-нямат частен интерес по смисъла на Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси от възлагането на обществената поръчка

-не са участвали като външни експерти в изготвянето на техническите спецификации в методиката за оценка на офертата

-ще пазят в тайна обстоятелствата, които са узнали във връзка със своята работа в комисията

(8)Членовете
на комисията и консултантите представят на Възложителя декларация за съответствие на обстоятелствата и спазване на изискванията на ал.7 след получаване на списъка с кандидатите или участниците и на всеки етап от процедурата, когато настъпи или бъде установена промяна в декларираните обстоятелства.

Чл.24.Възложителят определя срок за приключване работата на комисията, който трябва да бъде съобразен със спецификата на обществената поръчка и не може да бъде по-дълъг от срока за валидност на офертите.

Чл.25.Комисията разглежда офертите при строго спазване на разпоредбите на Закона за обществените поръчки.

Чл.26.Комисията отваря пликовете по реда на тяхното постъпване и проверява за наличието на три отделни запечатани непрозрачни плика. Заседанието е публично и на него могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и на други лица при спазване на установения режим за достъп до сградата, в която се извършва отварянето.

Чл.27.При отварянето на офертите най-малко трима членове на комисията подписват плик №3 с предлаганата цена. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише плик №3 с предлагана цена на останалите участници.
Чл.28.Комисията отваря плик №2, като най-малко трима от членовете й подписват всички документи и информацията съдържащи се в него. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише документите в плик №2 на останалите участници. Комисията след това отваря плик №1, оповестява документите, които той съдържа, като проверява съответствието с приложения списък.

Чл29.(1)На закритото заседание комисията проверява за наличието и редовността на документите в плик №1 , за съответствието с критериите за подбор, поставени от Възложителя и съставя Протокол №1.

(2)Когато установи липса на документи и/или несъответствие с критериите за подбор, и/или друга нередовност, включително фактическа грешка, комисията ги посочва в протокола по ал.1 и изпраща протокола на всички участници в деня на публикуването му в Профила на купувача.

(3)В протокола комисията описва изчерпателно липсващите документи или констатираните нередовности, посочва точно вида на документа или документите, които следва да се представят допълнително, и определя срок за представянето им.

Срокът е еднакъв за всички участници - 5 работни дни, считано от датата на получаване на протокола.

Когато е установена липса на документи и/или несъответствие с критериите за подбор, участникът може в съответствие с изискванията на Възложителя, посочени в обявлението, да замени представени документи или да представи нови, с които смята, че ще удовлетвори поставените от възложителя критерии за подбор.

(4)След
изтичането на срока, комисията проверява съответствието на документите в плик №1, включително допълнително представените, с изискванията за подбор, поставени от Възложителя. Комисията не разглежда документите в плик №2 на участниците, които не отговарят на изискванията за подбор.

(5)Комисията
може по всяко време да проверява заявените 
от участниците данни, включително чрез изискване на информация от други органи и лица, да изисква от тях разяснения, както и допълнителни доказателства за данни, представени в пликове №2 и 3. Тази възможност не може да се използва за промяна на техническото и ценовото предложение на участниците.

(6)Комисията
уведомява Възложителя, когато в хода на нейната работа възникнат основателни съмнения за споразумения, решения или съгласувани практики между участници по смисъла на чл.15 от Закона за защита на конкуренцията. Възложителят уведомява Комисията за защита на конкуренцията. Уведомяването не спира провеждането и приключването на процедурата.
(7)Комисията
предлага за отстраняване от процедурата участник при основанията на чл.69 от ЗОП. Комисията предлага за отстраняване от процедурата участник:

-който не е представил някой от необходимите документи или информация по чл.56 от ЗОП

-за когото са налице обстоятелства по чл.47, ал.1, 2 и 5 от ЗОП

-който е представил оферта, която не отговаря на предварително обявените условия на възложителя

-който е представил оферта, която не отговаря на изискванията на чл.57, ал.2 от ЗОП

-за който е установено, че е представил невярна информация за доказване на съответствието му с обявените от възложителя критерии за подбор

Комисията обявява предложените за отстраняване участници, допуснатите до оценяване и класиране в процедурата участници и отворя и оповестява пликовете с предложените цени на допуснатите участници на второ открито заседание.

(8)Пликът
с цената, предлагана от участник, чиято оферта не отговаря на изискванията на Възложителя, не се отваря.

(9)Когато
критерият за оценка е икономически най-изгодната оферта, комисията отваря плика с предлаганата цена, след като е разгледала предложенията в плик №2 за установяване на съответствието им с изискванията на Възложителя,
извършила е проверка на чл.70, ал.1 от ЗОП, когато критерият е икономически най-изгодната оферта, за предложенията в плик №2 и е извършила оценяване по другите показатели, без показател цена, което е отразено в подписан от членовете на комисията протокол. В тези случаи преди отваряне на ценовите оферти, комисията съобщава на присъстващите лица резултатите от оценяването по другите показатели /междинна комплексна оценка/.

(10)Не
по-късно от два работни дни преди датата на отваряне на ценовите оферти комисията обявява най-малко чрез съобщение в профила на купувача датата, часа и мястото на отварянето. Когато критерият е икономически най-изгодна оферта, съобщението съдържа и резултатите от оценяването на офертите по другите показатели за оценка. Отварянето на ценовите оферти се извършва публично при условията на чл.68, ал.3 от ЗОП. При отваряне на ценовите оферти комисията оповестява предлаганите цени и предлага по един представител от присъстващите участници да подпише ценовите оферти.

(11)Ако
офертата на участник съдържа предложение с числово изражение, което подлежи на оценяване и е с повече от 20 на сто по- благоприятно от средната стойност на предложенията на останалите участници по същия показател за оценка, комисията трябва да изиска от него подробна писмена обосновка за начина на неговото образуване.
 Комисията определя разумен срок за представяне на обосновката, който не може да бъде по-кратък от три работни дни от получаване на искането за това.

(12)Комисията
може да приеме писмената обосновка и да не предложи за отстраняване офертата, когато са посочени обективни обстоятелства, свързани с:

-оригинално решение за изпълнение на обществената поръчка
- предложеното техническо решение

-наличието на изключително благоприятни условия за участника

-икономичност при изпълнение на обществената поръчка
-получаване на държавна помощ.

(13)Когато
участникът не представи в срок писмената обосновка или комисията прецени, че посочените обстоятелства не са обективни, комисията предлага участника за отстраняване от процедурата.

(14)Когато
комисията установи, че офертата на участник е с необичайно ниска цена, поради получена държавна помощ, чието законово основание е невъзможно да бъде доказано в определения срок, тя може да предложи офертата да се отхвърли и участникът да се отстрани.

(15)За
всяка отделна оферта, която отговаря на ЗОП и условията на настоящата документация, назначената комисия изготвя окончателна комплексна оценка на базата на посочените в документацията критерии.

(16)Решенията
на комисията се вземат с мнозинство от членовете й.

Оценката и класирането се извършват в съответствие с Методиката за определяне на комплексна оценка на офертите на база посочените в нея показатели, метод на определяне
 на комплексна оценка за всяка оферта и начин на класиране на предложенията.

Оценката е обект на приемане и утвърждаване от комисията, което се удостоверява с подписването на протокола от всички нейни членове.

(17)В
изключителни случаи Възложителят може да поиска писмено - чрез писмо/e-mail или факс, класираните участници да удължат срока на валидност на офертите си до момента на сключване на договора за обществената поръчка. Участниците имат право да отхвърлят искането. Участник, приел изменението е задължен да удължи срока на гаранцията за участие.

(18)В случай, че комплексните оценки на две или повече оферти са равни, за икономически най-изгодна се приема тази оферта, в която се предлага най-ниска цена. При условие, че и цените са еднакви се сравняват оценките по показателя с най-висока относителна тежест и се избира офертата с по-благоприятна стойност по този показател.

(19)Комисията
провежда публично жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти, ако поръчката се възлага, когато офертата не може да се определи по реда на ал.18.
(20)Комисията
съставя окончателен протокол №3 за разглеждането, оценяването и класирането на офертите. Протоколът на комисията се подписва от всички членове и се предава на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ в срока, определен със заповедта. Прилага се цялата документация и кореспонденция, свързана с провеждането на процедурата. Комисията приключва своята работа с приемането на окончателния протокол от Възложителя. Когато член на комисията е против взетото решение, той подписва протокола с особено мнение със съответните мотиви на членовете на комисията.

(21)Окончателния
протокол съдържа:

-състав на комисията и списък на консултантите

-списък на участниците, предложили оферти

-списък на участниците, предложени за отстраняване от процедурата, и мотивите за отстраняването им

-становища на консултантите (при участие на такива)

-резултатите от разглеждането и оценяването на допуснатите оферти, включително кратко описание на предложенията на участниците и оценките по всеки показател

-класирането на участниците, чиито оферти са допуснати до разглеждане и оценяване

дата на съставяне на протокола

особени мнения със съответните мотиви на членовете на комисията, при наличие на такива.
(22)Възложителят
има право на контрол върху работата на комисията за провеждане на процедурата преди издаване на съответните решения. При осъществяване на контрола възложителят проверява само съдържанието на съставените от комисията протоколи за съответствие с изискванията на закона и предварително обявените условия на обществената поръчка.
В случай че при контрола се установят нарушения в работата на комисията, които могат да се отстранят, без това да налага прекратяване на процедурата, Възложителят дава писмени указания за отстраняването им.

Указанията на Възложителя са задължителни за комисията. Извършените действия и взетите решения в изпълнение на указанията се отразяват в протокол, като в случай на несъгласие, към него се прилага особено мнение.

Чл.30.Протоколите/докладите на комисиите се съхраняват в досиетата на документациите в Сектор-Вътрешен одит. При писмено поискване от страна на участник, направено в срока на обжалване на решението и след писмено разпореждане на Управителя, се осигурява достъп до протокола на комисията в тридневен срок от получаване на искането чрез Сектор-вътрешен одит.

Чл.31.В срок не по-късно от пет работни дни Възложителя, обявява своето мотивирано решение за класиране и избор на изпълнител. 
В решението Възложителя посочва и отстранените от участие в процедурата участници (ако има такива), както и мотивите за отстраняването им.

Чл.32.(1)Счетоводител – вътрешен одит,изготвя и организира получаването на копие от решението за класиране и определяне на изпълнители за обществена поръчка от участниците/кандидатите или от техни представители, в тридневен срок от издаването му, лично “на ръка” срещу подпис, по факса или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка или по e-mail.
Възложителят
публикува решението за класиране в Профила на купувача, заедно с протокола на комисията при условията на чл.22б, ал.3 от ЗОП и в същия ден изпраща решението на участниците.
Процедурите
 по ЗОП завършват:

определяне на изпълнител по договор за обществена поръчка прекратяване
на процедурата.
РАЗДЕЛ VI ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНИ ПОРЪЧКИ ЧРЕЗ ПУБЛИЧНА ПОКАНА

Чл.33.Когато в план-графика на обществените поръчки е предвидено възлагане на доставка, услуга или строителство по реда на глава осма „а” от ЗОП, чрез публична покана, подготовката на условията на обществената поръчка се извършва по реда на раздел III от настоящите правила.
Чл.34.Счетоводител-вътрешен одит, изготвя публичната покана по образец, утвърден от АОП, която съдържа:

1 .Наименование и адрес на възложителя

2.Обект на поръчката, прогнозна стойност и източник на финансиране

3.Кратко
описание на предмета на поръчката, а когато е приложимо и количество или обем

4.Критерия
за възлагане, а когато изборът се извършва по критерий икономически най-изгодна оферта - и методика за оценка на офертата

5.Срок
и място за получаване на офертите

6.Дата,
час и място на отваряне на офертите.

Чл.35.След подписване от Управителя на заповедта за утвърждаване на условията на поръчката, съдържащи се в публичната покана и за определяне състав на комисия, която да получи, разгледа и оцени офертите, Възложителя организира:

Публикуване 
на публичната покана в РОП с електронен подпис от упълномощен потребител

В
същия ден по т.1 поканата се публикува и в Профила на купувача, заедно с приложенията към нея.

Изпращането
на съобщение до средствата за масово осведомяване по електронна поща до:
-БТА

-три печатни медии

-три лицензирани радио оператора

-три лицензирани телевизионни оператора.
Чл.36.Срокът за получаване на оферти не може да бъде по кратък от 7 работни дни, и започва да тече от деня, който следва деня на публикуването на поканата в Профила на купувача.

Чл.37.(1)Когато в срок до 3 дни преди изтичане на крайния срок за подаване на оферти по публичната покана, постъпи писмено искане за разяснение по условията на обществената поръчка, Възложителят е длъжен най-късно на следващия ден да публикува в профила на купувача писмени разяснения на условията на обществената поръчка.

Когато
не може да бъде спазен срока за даване на разяснение, в резултат от което остават по-малко от 2 дни до крайния срок за подаване на оферти, публичната покана се оттегля от РОП от упълномощения потребител, който я е публикувал.

В
случаите по ал.2 се публикува нова публична покана, в условията на която са отразени и разясненията, за даване на които не е бил спазен срока.

Чл.38.(1)Подадените въз основа на публичната покана оферти се приемат по реда на чл. 19.

(2)След изтичане на срока за подаване на офертите, те се предават на комисията, определена със заповедта по чл.35 да ги разгледа, оцени и класира.
Чл.39.(1)При започване на работата на комисията и след получаване на офертите, членовете й попълват декларация за обстоятелствата по чл.35, ал.1, т.2-4 от ЗОП.

(2)Работата
на комисията започва с публично заседание за отваряне на получените оферти, на което право да присъстват имат лицата по чл.68, ал.3 от ЗОП. Всички присъстващи лица се вписват в списък, който съдържа трите имена и качеството на лицата.
(3)По
време на публичната част от заседанието си комисията извършва следните действия:

-отваря офертите по реда на тяхното получаване и регистриране в лечебното заведение

-обявява пред присъстващите предлаганите цени на всички участници

-поканва представител на участниците, ако такъв присъства на заседанието, да подпише ценовите и технически предложения, съдържащи се в офертите.

(4)С
изпълнението на действията по ал.3 приключва публичната част от заседанието, след което комисията продължава работата си на закрито заседание.
Чл.40.(1)Комисията разглежда офертите по реда на тяхното постъпване и проверява съответствието им с изискванията на Възложителя, посочени в публичната покана и документацията за участие към нея.

(2)Не се допуска отстраняване на пропуски и недостатъци в техническото и/или ценовото предложение и документите към тях, както и допълнително представяне на липсващи документи.

Чл.41.По всяко време в хода на работата си комисията има право:

1.да
проверява заявените от участниците данни, включително чрез изискване на информация от други органи и лица

2.да изисква от участниците:

а)разяснения
за заявени от тях данни, вкл. съдържащи се в техническото и/или ценовото им предложение

б)допълнителни
доказателства за заявени от тях данни, вкл. от техническото и/или ценовото предложение, като тази възможност не може да се използва за промяната им.

Чл.42.(1)Когато при разглеждане на офертите комисията установи, че офертата на участник не отговаря на изискванията на Възложителя, поставени в публичната покана и документацията за участие към нея, констатираните несъответствия се посочват в протокола по чл.45 и по- нататъшното разглеждане на офертата се преустановява.

В хода на работата си комисията няма право да прилага правилото по чл.70 от ЗОП.
Чл.43.(1)Офертите, за които при разглеждането им 
комисията е констатирала, че отговарят на всички изисквания на възложителя, подлежат на оценяване по обявения в публичната покана критерий за оценка - най-ниска цена или икономически най-изгодна оферта.

Когато
критерият е икономически най-изгодна оферта, комисията прилага обявените показатели за оценка с тяхната относителна тежест, както и съдържащата се в публичната покана методика за оценка.

Въз
основа на резултатите от оценяването на офертите, комисията предлага класиране на участниците.

Чл.44. Когато са налице пречки да бъде определен изпълнител на обществената поръчка, длъжностните лица предлагат на възложителя преустановяване на избора на изпълнител, за което излагат съответни мотиви.

Чл.45.(1)Комисията съставя протокол за работата си, в който отразява последователно всички извършени действия и взети решения, както и мотиви за тях.

(2)Протоколът
се предава на Възложителя за утвърждаване.

Възложителя има право в срок от 3 дни да се произнесе по протокола в една от следните форми:

Да
утвърди протокола на комисията с полагане на подпис върху него за „утвърдил”
Да
даде задължителни писмени указания към комисията за отстраняване на установени в хода на работата й пропуски и/или нарушения.

Утвърденият
от Възложителя протокол се изпраща от Счетоводител-вътрешен одит на участниците, както и се публикува на Профила на купувача.

Чл.46.(1)Когато е утвърден протокол на комисия, в който е предложено класиране на участниците, Счетоводител-вътрешен одит изготвя договор, който се сключва по реда на Раздел VII от настоящите правила.

(2)Преди
сключване на договора от участника, определен за изпълнител се изискват:

-свидетелства за съдимост от лицата по чл.47, ал.4 от ЗОП 
-декларации
за обстоятелствата по чл.47, ал.5 от ЗОП

-гаранция
за изпълнение

При
сключването на договора се прилагат правилата на чл.41 от ЗОП

Сканирано копие от сключения договор се публикува в профила на купувача.

Чл.47.(1)Когато класираният на първо място от комисията участник откаже да сключи договора или за него са налице пречки по чл.47, ал.1, т.1 или ал.5 от ЗОП, Възложителя предлага на Управителя да:

1.сключи договор с класирания на второ място участник

2.бъде публикувана нова публична покана за същата обществена поръчка.

Редът по ал.1 се прилага и в случай на отказ от сключване на договор и от класирания на второ място участник.
Чл.48.(1)Когато до изтичане на крайния срок за подаване на оферти, посочен в публичната покана, не бъде получена нито една оферта, сектор Деловодство уведомява за това Управителя.

Управителя взима решение да бъде повторно публикувана публична покана или да бъдат проведени преки преговори с конкретен потенциален изпълнител на обществената поръчка.

В случай,че Управителя разпореди провеждане на преки преговори, те се водят от назначена от него комисия, която документира работата си в протокол. Постигнатите по време на преговорите договорености не могат да водят до промяна на техническите спецификации, проекта на договор и прогнозната стойност на обществената поръчка, които са били обявени първоначално в публичната покана.

Съставеният
 от комисията,провеждаща преговорите протокол се представя за утвърждаване от Управителя, след което се пристъпва към сключване на договор по реда на чл.46.

Чл.49.(1)Когато в хода на изпълнение на договор за обществена поръчка, сключен след възлагане чрез публична покана, настъпят обстоятелства по чл.43, ал.2 от 3ОП,
 които допускат изменението му Възложителя изразява становище относно законосъобразността на изменението на договора и го предоставя на Управителя.

(2)В
случай, че не е налице законова пречка за изменение на сключения договор, отдел „Обществени поръчки и договори” изготвя и съгласува проект на допълнително споразумение. Проектът се съгласува и от Юриста.

(3)Сканирано
копие от подписаното допълнително споразумение публикува в Профила на купувача.

Чл.50.(1)Когато стойността на обществена поръчка не изисква изборът на изпълнител да се извърши с процедура по 3ОП или чрез публична покана, възлагането се извършва свободно.

(2)Извършването
на разходи за доставка на стоки, услуги или строителство на стойности, които допускат изборът на изпълнител да е свободен, се предшества от докладна записка от ръководителя на структурното звено, което ще се ползва от предмета на поръчката, с предложение до Управителя.

(3)Всяко
предложение за извършване на разход по ал.2 се изпраща за становище на Главния счетоводител, като в случай на одобрение се предприемат действия за осигуряване изпълнението на поръчката.

(4)Когато
се извършват разходи за доставки и услуги на стойности, допускащи свободен избор на изпълнител, отчитането се извършва с първични платежни документи и/или с писмен договор.

(5)Когато
се възлага строителство по смисъла на чл.3 от 3ОП, независимо от стойността му, с изпълнителя се сключва писмен договор.
Чл.51.(1)Счетоводител-вътрешен контрол организира изготвянето и предаването й на Упълномощеното лице по смисъла на чл.8 ал.2 за изпращането на обобщена информация по образец за обществените поръчки, възложени през предходната календарна година по реда на глава осем “а” от 3ОП или свободно, съгласно чл.50 от настоящите правила.

(2)Обобщената информация се подготвя от Счетоводител-ВО, в срок до 15 март на годината, следваща отчетната, на база изплатените суми по:

1.Сключени
договори след възлагане с публична покана

2.Сключени
писмени договори за строителство, възложени свободно 

3.Сключени
писмени договори и/или фактури за доставки и услуги, възложени свободно.
РАЗДЕЛ VII

 СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР ЗА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА

Чл.52.(1)Счетоводител-ВО, изготвя и съгласува със звеното - отговорник за провеждане на процедурата, договор, съобразен с проекта на договор, приложен към документацията, и конкретното предложение на участника, определен за изпълнител.

Договорът съдържа всички предложения от офертата на участника, въз основа на които е определен за изпълнител.

(2)Възложителят може с решение да определи за изпълнител и да сключи договор с втория класиран участник в случаите, когато участникът, класиран на първо място:

1.откаже да сключи договор

2.не изпълни някое от изискванията на чл.42, ал.1 от ЗОП

3.не отговаря на изискванията на чл.47, ал.1 т.5

или на посочените в обявлението изисквания на чл.47, ал. 2 от ЗОП. 

(3)Счетоводител-ВО организира подписването на изготвените договори от Изпълнителя на обществената поръчка.

(4)Договорът,
заедно с всички необходими документи се предоставят на Главен счетоводител за подпис.

(5)Съгласуваните
договори се внасят от Главния счетоводител за подпис от Управителя след изтичане на 14-дневния срок по чл.41, ал.3 от ЗОП. Възложителят няма право да сключи договор с избрания изпълнител преди влизането в сила на всички решения по процедурата, освен когато е допуснато предварително изпълнение.

(6)Оригиналите
на сключените договори за обществени поръчки се съхраняват от Главен счетоводител, заедно с оригинала на банкова гаранция или платежното нареждане за внесена парична гаранция за изпълнение.

(7)Копия
от подписаните договори се предоставят  срещу подпис на:
Звеното, което съгласно план-програмата е определено за отговорник за процедурата Сектор Вътрешен контрол,юрисконсулт

Чл.53.(1)Главния счетоводител организира:

Връчването (освобождаването) лично „на ръка” срещу подпис или при заявено от кандидата желание - по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, на оригинала на банкови гаранции представени за участие в процедури и възстановяването на представени гаранции за участие под формата на парична сума по сметката на лечебното заведение.

2.Задържането и усвояването на гаранции за участие и упражняването на права по тях в случаите, предвидени в чл.61 от ЗОП.
(2)Главния счетоводител организира:

1.Връчването (освобождаването) лично „на ръка” срещу подпис или при заявено от кандидата желание - по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, на оригинала на банкови гаранции представени за изпълнение в процедури и възстановяването на представени гаранции за изпълнение под формата на парична сума по сметката на лечебното заведение.

2.Задържането и усвояването на гаранции за изпълнение и упражняването на права по тях в случаите, предвидени в чл.63 от ЗОП.

(3)Главен
счетоводител съвместно с Счетоводител вътрешен контрол, изготвят информация за датите и основанието за освобождаване или задържане на гаранциите за участие и изпълнение във всяка процедура, която се публикува в профила на купувача.

(4)Упълномощеното лице по смисъла на чл.8 ал.2 от ЗОП организира изпращането не по-късно от 30-дневен срок след сключването на договора на информация, изготвена по образец, за всеки сключен договор за обществена поръчка до АОП - за вписване в РОП и до Официалния вестник на Европейския съюз, за обществени поръчки, обявени по реда на чл.45в от ЗОП.

(5)Възложителят
няма право да сключи договор преди изтичане на 14-дневен срок от уведомяването на заинтересованите участници за решението за определяне на изпълнител, освен в случаите изброени в чл.41а от ЗОП.

(6)Договорът
за обществена поръчка не се сключва с участник, определен за изпълнител, който при подписване на договора:

1.не
представи документ за регистрация в съответствие с изискването по чл.25, ал.3, т.2 от ЗОП

2.не
изпълни задължението по чл.47, ал.10 от ЗОП
3. не
представи определената гаранция за изпълнение на договора

4.не извърши съответната регистрация, не представи документ или не изпълни друго изискване, което е необходимо за изпълнение на поръчката съгласно изискванията на нормативен или административен акт и е поставено от възложителя при откриване на процедурата.

(7)В
случай, че участникът класиран на първо място не представи изброените по-горе документи в едномесечен срок от решението за обявяване на избор на изпълнител или неоснователно откаже да сключи договор за изпълнение на поръчката, не изпълни изискванията на чл.42, ал.1 от ЗОП или не отговаря на изискванията на чл.47, ал.1 и 5 или на изискванията на чл.47, ал.2 от ЗОП, ако са посочени в обявлението, Възложителят може да прекрати процедурата или с решение да определи за изпълнител и да сключи договор с втория класиран участник. Ако вторият класиран участник не представи необходимите документи или откаже да подпише договора, възложителят прекратява процедурата.
(8)Възложителят
сключва писмен договор за обществена поръчка с участника, определен за изпълнител, в резултат на проведената процедура по ЗОП, в едномесечен срок след влизане в сила на решението за определяне на изпълнител или на определението, с което е допуснато предварително изпълнение на това решение, но не преди изтичане на 14- дневния срок.

(9)Не
се допуска сключването на безсрочни договори за обществени поръчки. Обществените поръчки за услуги се възлагат за срок до 5 години.

(10)Страните
по договор за обществена поръчка не могат да го изменят. Изменение на сключен договор за обществена поръчка се извършва с допълнително споразумение и се допуска по изключение:

а)промяна
в сроковете на договора

б)частична
замяна на дейности от предмета на поръчка за строителство или услуга, когато това е в интерес на възложителя и не води до увеличаване стойността на договора

в)цялостна
или частична замяна на стоки, включени в предмета на поръчка за доставка, включително на техни елементи, компоненти или части, когато това е в интерес на възложителя, не води до увеличаване на стойността на договора и заменящите стоки съответстват на изискванията на техническите спецификации, като имат технически предимства и/или по-добри функционални характеристики в сравнение със заменяните стоки

г)намаляване
общата стойност на договора в интерес на възложителя поради намаляване на договорените цени или договорени количества или отпадане на дейности
д)при
изменение на държавно регулирани цени, когато основен предмет на договора за обществена поръчка е дейност, чиято цена е обект на държавно регулиране и срокът му на изпълнение е над 12 месеца

е)когато
се налага увеличение в цената поради приемането на нормативен акт - до размера, произтичащ като пряка и непосредствена последица от него

ж)при
удължаване срока на договор за доставка или услуга с периодично или продължително изпълнение, в случай че едновременно са изпълнени следните условия:

-не по-късно от 6 месеца преди изтичане на срока на договора възложителят е открил процедура със същия предмет за последващ период, която не е завършила с избор на изпълнител

-срокът на договора се удължава до избора на изпълнител, но не повече от 6 месеца

-прекъсване в доставката или услугата би довело до съществени затруднения за възложителя.

(11)Договорът за възлагане на обществена поръчка се изготвя от Юриста на дружеството.
Счетоводител-вътрешен одит,изготвя и поддържа Регистър на обществените поръчки, в който се вписват всички сключени договори.

Счетоводител-вътрешен одит предоставя на системния администратор на КОЦ-Шумен ЕООД копие на договора за публикуването му в профила на купувача.

РАЗДЕЛ VIII ОБЖАЛВАНЕ

Чл.54.При писмено искане от участник, направено в срока за обжалване на решението, възложителят е длъжен в тридневен срок от получаването да му осигури копие или достъп до протокола в зависимост от искането на участника. Възложителят може да откаже достъп до информация, съдържаща се в протокола, когато предоставянето й противоречи на нормативен акт или предотвратява, ограничава или нарушава конкуренцията.

Чл.55.(1)Всяко решение на Възложителя в процедура за възлагане на обществена поръчка подлежи на обжалване относно неговата законосъобразност, включително за наличие на дискриминационни икономически, финансови, технически и квалификационни изисквания в обявлението, документацията за участие или във всеки друг документ, свързан с процедурата пред Комисията за защита на конкуренцията. На обжалване подлежат и действията и бездействията на Възложителя, с които се възпрепятства достъпът или участието на лица в процедурата.

(2)Жалба може да подава всяко заинтересовано лице в 10-дневен срок от:
-изтичане на срока по чл.27а, ал.3 от ЗОП - срещу решението за откриване на процедурата и/или решението за промяна

-публикуването на решението за откриване на процедура по чл.76, ал.3 или чл.86, ал.3 от ЗОП, или на договаряне без обявление

-получаване на решението по чл.79, ал.12, чл.83г, ал.11, чл.83ж, ал.1, чл.88, ал.11, чл.93ж, ал.4, чл.106, ал.4 и чл.119м, ал.2 от ЗОП

-получаване на решението за избор на изпълнител или за прекратяване на процедурата

-публикуване на обявлението за доброволна

прозрачност в РОП или в "Официален вестник" на Европейския съюз - срещу решението за избор на изпълнител.

Чл.56.(1)Юриста на дружеството незабавно уведомява Управителя за постъпилите жалби.

Представя всички документи /доказателства/, свързани с възлагане на обжалваната поръчка, както и становище по изложените в жалбата възражения, в 3-дневен срок от постъпване на жалбата, в Комисия за защита на конкуренцията.

Юриста на дружеството
осъществява процесуалното представителство по образуваните дела по чл. 120 от ЗОП.

РАЗДЕЛ IX 

СЪХРАНЕНИЕ НА ДОКУМЕНТАЦИЯТА ЗА ВЪЗЛОЖЕНИТЕ     ОБЩЕСТВЕНИ ПОРЪЧКИ

Чл.57.(1)Счетоводител-вътрешен одит съставя досие за всяка обществена поръчка, в което се включват:

всички документи, съставени от откриване на процедурата до сключване на договора, включително документите, изискуеми при сключване на договорите

уведомленията до Регистъра по обществени поръчки към Агенцията по обществени поръчки и до ОВ на ЕС

офертите на кандидатите и заявленията за участие

предявените жалби (искове), наложените обезпечителни мерки и постановените решения копие от подписания договор за възлагане на обществена поръчка и документите за сключване на договор.

(2)В досието на обществената поръчка се прилагат  гаранциите за изпълнение.

(3)Досиетата
на обществените поръчки се съхраняват в съответствие със сроковете, определени в ЗОП, в архива на КОЦ-ШУМЕН ЕООД.
(4)Досието
за обществена поръчка, възложена по реда на Глава осма „а” от ЗОП, освен документите по ал.1, съдържа и публичната покана и документацията за участие към нея.
(5)Всяко
досие за обществена поръчка съдържа опис.

(6)Възложителят
има задължение да приема и съхранява

постъпилите оферти:
-до датата на изтичане на срока за подаване на оферти - в Деловодство на лечебното заведение

-след отварянето на предложенията до приключване на процедурата
-след сключване на договора - Възложителят е длъжен да съхранява цялата документация по провеждането на всяка процедура най- малко 4 години след приключването на изпълнението на договора. Възложителят е длъжен да съхранява всички документи, свързани с доставки, услуги и строителство в срок от три години от сключване на договора при обществени поръчки, възложени чрез публична покана.
(7)Счетоводител – вътрешен контрол, отговарят за съхранението, движението и пълнотата на досиетата на обществените поръчки.

Копие
от подписания договор се съхранява в съответното звено, отговорно за неговото изпълнение, като определено от това звено служител докладва в писмен вид на Възложителя за всички обстоятелства свързани с изпълнението му с оглед изпълнение на задълженията за мониторинг и контрол.

Служителят,
който следи за изпълнението на договора, писмено уведомява Финансово - икономическия отдел (Главния счетоводител) за приключване на договора, както и в случаите на просрочие или неизпълнение по същия, като подготвя заедно с Счетоводител-вътрешен одит и съответно уведомление до Изпълнителя.
Финансово-икономическия
отдел (Главния счетоводител) изготвя справка за събиране на дължимите неустойки, след уведомяване от отговорния служител за датата на доставката или извършване на услугата. В случай, че неустойките не са събрани, Финансово-икономическия отдел, съответно Главен счетоводител подготвя фотокопия на всички необходими документи, и ги представя своевременно на Главен юрисконсулт, за предявяване на вземанията по съдебен ред от неизправната страна по договора.

При
неизправност от страна на Възложителя и постъпили искания за плащане на имуществени обезщетения и неустойки, Главния счетоводител уведомява писмено Управителя за необходимостта от изплащане на неустойки и/или вреди.
Чл.58.(1)Достъп до досиетата за обществени поръчки и съдържащите се в тях документи се осигурява от Счетоводител – вътрешен контрол, който е и отговорник за Архива на КОЦ-Шумен ЕООД.

Движението
на досието или на отделни документи от него, задължително се отразява в контролен лист, който е неразделна част от досието.

Контролния
лист, съдържа информация за лицата, които са получили копия на сключения договор, срещу подпис.

РАЗДЕЛ Х КОНТРОЛ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДОГОВОРА ЗА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА.

МОНИТОРИНГ

Чл.59(1)Контролът за изпълнение на сключения договор се осъществява от отговорно лице, назначено от Управителя, определено за отговорник за конкретната поръчка със задачи за стриктно спазване на клаузите на договора, съблюдаване на срока на договора, договорените цени и количества.

Мониторинг
по изпълнение на сключения договор се осъществява от звеното - отговорник за процедурата.

Плащанията
по договорите за възлагане на обществени поръчки се осъществяват в предвидените в тях срокове от ФИО, след представяне и проверка на необходимите документи, указани в договора, както и представяне на приемо-предавателен протокол, удостоверяващ изпълнението по договора. Информация за изплатените суми по всеки договор се публикува в профила на купувача.

ФИО
изготвят и представят на Счетоводител-вътрешен одит справка за всеки изпълнен договор за обществена поръчка, която съдържа информация за дата на окончателно плащане към изпълнителя, обект на поръчката и удържани неустойки с цел своевременно изпращане на информация за изпълнените договори, както и за предсрочно прекратените договори до Агенцията по обществените поръчки в едномесечен срок след приключването на изпълнението на договор за обществената поръчка или след предсрочното му прекратяване.

В
тридневен срок след получаване на справката Счетоводител-вътрешен одит, подготвя информацията за изпълнен договор, представя за подпис на Управителя и изпраща информацията в АОП.

След
изпълнение на договора ФИО организира връщането на гаранцията за изпълнение на изпълнителя, съгласно клаузите на договора за обществена поръчка.

При неизпълнение на клаузите по договора, ръководителят на звеното, посочено като отговорник в план-програмата, уведомява Главния счетоводител и Главен юрисконсулт, които предприемат необходимите действия за търсене на отговорност от контрагентите.

РАЗДЕЛ XI РЕД ЗА УВЕДОМЯВАНЕ НА АГЕНЦИЯТА ЗА ОБЩЕСТВЕНИ ПОРЪЧКИ ПО РЕДА НА ЧЛ.44, АЛ.10 ОТ ЗОП

Чл.60.(1)ФИО /Главен счетоводител/ в срок до 1 март на всяка година, следваща отчетната организира изготвянето на справка за всички разходвани средства във връзка с обществени поръчки на стойност по чл. 14, ал.4 и 5 от ЗОП.

Изготвената
 справка по ал. 1 се представя на Счетоводител- вътрешен одит, който попълва обобщена информация за всички разходвани средства във връзка с обществени поръчки на стойност по чл.14, ал.4 и 5 от ЗОП.

В срок до 31 март на всяка година, следваща отчетната се организира изпращането на обобщената информация до АОП по утвърден от агенцията образец.

ДОПЪЛНИТЕЛНА РАЗПОРЕДБА

§1.По смисъла на тези правила “звена” са клиники, отделения, отдели и сектори в лечебното заведение.

ПРЕХОДНИ И ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ

§ 1 .Разпоредбите на тези правила влизат в сила от 01.10.2014 година. §2.Настоящите правила се приемат на основание на чл.8б от Закон за обществените поръчки.

§3.Настоящите правила са утвърдени със Заповед №…………..2014 година на Управителя на КОЦ-ШУМЕН ЕООД.
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